A konyvtar hasznalata
Kivonat az MTA BTK Kutatokozponti Konyvtaranak Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatabol

1. A Konyvtar allomanyat helyben vagy kolcsonzéssel lehet hasznalni.

Helyben torténé kutatas céljaval a szakkonyvtar dokumentumait az MTA BTK intézetei és
mas akadémiai kutatohelyek tudomdnyos kutatdsban részt vevéd munkatarsai hasznalhatjak.
Az egyetemi oktatok és doktoranduszok konyvtarhasznalata kiilon engedélyhez kotott.

A Kkolesonzés jogaval — olvasoi nyilvantartasba vétel mellett — csak az MTA BTK
munkatarsai élhetnek. Mas intézmények dolgozdi a helyben torténd kutatdason tal
konyvtarkozi kolesonzéssel juthatnak hozza a kivant dokumentumhoz.

A kolesonozheté dokumentumok korét, szamat €s a kdlcsonzés idétartamat a kutatokdzponti
konyvtarvezetd és az intézeti konyvtaros(ok) alkalmanként és egylittesen hatdrozzak meg. A
kolesonzés tényét elektronikusan (a Torténettudomanyi Intézet és a Reégészeti Intézet
szakkonyvtaraban) vagy papir alapon rogziteni kell. Kolesonzé kérésére a konyvtar az
elektronikus nyilvantartast kinyomtathatja, ez esetben annak tartalmat a kdlcsonzo aldirdsaval
hitelesiti. A kolcsonzésekért felelos intézeti konyvtaros gondoskodik az olvasoi személyi

nyilvantartas vezetésérol €s ellentrzi a kolcsonzési feltételek betartdsat/betartatdsat.

2. Nem Kkolcsonozheté, azaz csak helyben hasznalhaté allomanyrészek: keéziratok,
kézikonyvtari és segédkonyvtari mivek, muzedlis és egyéb ritkasagok, 1900. eldtti
magyarorszagi és 1850 el6tti kiilfoldi miivek, hangzé dokumentumok, valamint a folydiratok.

Nem kolcsondzhetok tovabba a konyvtarkdzi kdlesonzesbol szarmazo dokumentumok.

3. Alloméanyvédelmi okokbél az 1950 elbtti nyomtatott dokumentumokrdl — amennyiben
allapota indokolja — csak fényképmasolat készithetd. A konyvtar korlatozhatja a szolgaltatast,

ha a dokumentum allapota, értéke vagy egyéb ok (pl. szerzéi jog) ezt indokolja.

4. Felhasznalo koteles betartani a szerzéi jogra vonatkozo szabalyokat. A szerzéi jogok
megsértését eredményezd tevékenység esetén a felhaszndldo kozvetleniil a szerzéi jog
jogosultjaval keriil jogviszonyba. Szerz6i jogok megsértéséért a felhasznalok kozvetleniil és

korlatlanul felel6sek.

5. Az MTA BTK munkatarsai az intézeti konyvtarak allomanydaba tartozé dokumentumokat —
a korlatozas ala esé dokumentumokon kiviil — szabadon kolcsondzhetik. Egy olvasonél
egyidejileg 30 mii lehet. A kolcsonzés ideje legfeljebb egy év, de a hataridé indokolt
esetben modosithatd, a kolcsonzétt mi bemutatdsaval, 0j téritvény kiallitasa mellett
meghosszabbithato. Ha idékozben a dokumentumra a Kutatékdzpont mas kutatdjanak is

sziiksége van, a kolesonzd kutatd koteles az intézeti konyvtaros kérésére a dokumentumot




legalabb kétheti idére a konyvtarba visszajuttatni. Az évenkénti kotelez6 kolesonzési revizio

alkalmaval az olvaso kételes bemutatni a nala 1évé dokumentumokat.

6. A kolesonzd a kolcsonvett dokumentumért teljes anyagi felelosséggel tartozik. A
megrongalt vagy elvesztett dokumentumot a kolesénvevé a konyvtar altal meghatarozott
moédon pétolhatja, amennyiben ez nem lehetséges, tigy a konyvtar altal megallapitott ertéket
koteles megtériteni. Ha a kolesonvevd a potlasi, illetve téritési kotelezettségének nem tesz

eleget, a kovetelést birdsagi uton kell érvényesiteni.

7. A konyvtar hasznalata személyes, a kolcsonzd a kolesonvett mivet csak a konyvtaros
kozvetitésével adhatja 4t masnak. Az a személy tartozik anyagi feleldsséggel, akinek alairasa
a kolesdnzési téritvényen szerepel. Szamitogépes kolesonzés esetén az olvasonak nyilatkoznia

kell arrél, hogy elfogadja az adott konyvtar konyvtarosa altal végzett gépi nyilvantartast.

8. Amennyiben a kolcsonzd dokumentumot széandékosan megcsonkitja, hanyagsagaval a
dokumentumok megrongalasat idézi eld, hatarid6 lejarta utan felszolitdsra sem adja vissza a
kolesonzott dokumentumokat, illetve a dokumentumot engedély nélkiil kiséreli meg kivinni a
konyvtarbol, akkor 6t az MTA BTK kutatokdzponti kényvtarvezetSje a foigazgatoval
egyetértésben a konyvtar hasznalatabol kizarja. A kizarasr6l — a tobbi konyvtar
dllomanyanak védelme érdekében — a tobbi intézeti konyvtarat és az Akadémia konyvtarat
(MTA KIK) feltétleniil, az orszagos konyvtarakat a karokozas mértékének ﬁiggvépyében

értesiteni kell, utébbiakat a Katalist-on keresztiil.

9. Alloményrevizié esetén valamennyi kolesonzé koteles a kikolesonzott dokumentumokat

bemutatni.

10. Az egy hoénapnal hosszabb ideig tartd kulfoldi tartozkodas esetén a kikolcsonzott
dokumentumokat vagy vissza kell szolgaltatni, vagy a konyvtarvezetdvel irdsban egyeztetett

modon hozzaférhetdveé kell tenni.

11. Az MTA BTK konyvtdrai mas akadémiai intézetek konyvtarainak, valamint egyéb
intézmények konyvtarainak konyveket egy hoénapi iddtartamra kolesondzhetnek ki a

konyvtarkozi kdlesonzeés szabalyai szerint.

Hatalyos: 2014. aprilis 1-jétol.
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